关于我校固定资产报废、闲置处置的通知

各部门：

国有资产管理处定于12月份对全校固定资产进行报废处置，具体要求如下：

1、 各学院、现代教育中心、实训中心、图书馆等教学部门的资产
1．设备

①．单价<500元，符合报废条件的，可申请报废处置。
②．单价≥500元的设备，暂不进行报废处置。符合报废要求、闲置不用的设备，可申请闲置，由国有资产管理处回收、转帐。
2．家具

 ①．已经损坏不能正常使用的，可申请报废处置。
②．家具完好，闲置不用的，可申请闲置退库。

2、 行政部门的资产
1．设备

①．符合报废要求的，可申请报废处置。
②．不符合报废要求，闲置不用的，可申请闲置退库。

2．家具

①．已经损坏不能正常使用的，可申请报废处置。

②．家具完好，闲置不用的，可申请闲置退库。

三、时间安排

1．交表截止时间：12月11日（周一）
申请报废的资产，请填写《固定资产报废申请表》；申请闲置的资产，请填写《固定资产闲置申请表》。（表格从国有资产管理处网页下载专区下载）。

四方校区送交资产管理科，黄岛校区送交黄岛国资办。
四、说明：

①．报废的家具和设备必须有实物，否则按盘亏处理。

②．经鉴定，属于非正常损坏的设备，必须履行赔偿手续。

③．申请报废和闲置的家具和设备，必须贴好条形码，帐物相符，否则责任自负。
五、《青岛理工大学固定资产报废工作流程》见附件一。

联系人：刘学梅        联系电话：85071787

 资产管理科

                        2006年11月20日

 附件一                       
青岛理工大学固定资产报废工作流程
1、 使用单位提出报废申请
固定资产使用单位根据资产的现状，对于符合报废条件的，可填写《青岛理工大学固定资产报废申请表》，详细填写表中每项内容并由单位资产负责人签字并加盖公章，送交国有资产管理处。
2、 鉴定小组组织技术鉴定
国有资产管理处根据使用单位提出的申请，成立报废鉴定小组（鉴定小组
由国有资产管理处任组长，成员由财务处、技术人员等有关人员组成），对申请报废的固定资产进行技术鉴定。经鉴定符合报废条件的，鉴定小组提出报废处理意见；对于非正常损坏造成报废的，鉴定小组提出赔偿处理意见，然后再进行报废处理。    

3、 打印资产处置申请单
国有资产管理处将鉴定小组的鉴定意见反馈至使用单位，对于同意报废处
置的资产，由使用单位资产管理员打印该资产的报废处置单，并经有关人员签字后，送交国有资产管理处。
4、 履行报批手续
固定资产处置单由鉴定小组填写正式报废鉴定意见后，由国有资产管理处
履行报批手续（报财务处和主管校长审批，符合相关要求的，还需上报学校有关主管部门审批）。
5、 报废固定资产回收、销帐
报废固定资产经批准同意后，由国有资产管理处收回报废资产。国有资产
管理处和财务处分别进行销帐处理。 

      六、固定资产报废条件
经鉴定凡符合下列条件之一的固定资产，可申请报废处理：
1. 超过使用年限、性能低下、主要部件陈旧，且无改造利用价值的；
2. 质量太差或损坏严重，无法修复或无修复价值的；
3. 陈旧过时，精度和技术指标达不到使用要求的；
4. 由于国家标准改变或任务变化等原因已不符合现时使用标准而又无法

改造、失去使用价值的。
七、使用年限
电子类（包括）：8-10年  其中：计算机8年

仪器仪表类：10-15年  

机械类：20年
