国有资产管理处2008年工作计划

在校党委和校行政领导下，按照“顾全大局，团结协作，坚持原则，勤奋工作，热情服务”的要求，围绕校党委和校行政2008年工作要点，重点做好以下工作： 
1、深入教学院部和兄弟院校进行调研，进一步探索学校资产管理的新思路、新方法和新措施，提高管理水平，优化教学、科研资源配置。
2、加强教学评估整改方案的实施工作，利用计算机网络技术，建立贵重仪器设备共享平台，进一步提高贵重仪器设备使用率和资产使用效益。建立健全教学科研设备使用管理奖惩制度，对教学科研设备的完好情况进行跟踪监督。对大型设备的使用情况进行检查考核。
3、强化服务意识，提高管理水平。进一步明确处、科（室）、个人工作职责及办事流程，简化办事程序，提高办事效率。
4、在前期制度建设的基础上，进一步落实制度的执行情况，加大资产的管理力度，保证学校资产的安全完整。
5、继续加强对固定资产网络管理系统的运行管理，按规定严格办理入帐手续。加强对资产管理员的业务培训，督促、指导各部门做好干部岗位变动后固定资产交接工作。
6、做好家具、行政设备计划的编制，协助相关部门做好教学设备、科研设备计划的论证和编制工作。
7、做好一年一次的资产清查、报废处置等工作。加强闲置资产的调剂，优化资源配置，提高资产的使用效益。
8、做好大型教学科研仪器设备和后勤运行设备的维修工作，保证设备的完好率。
9、严格采购程序，及时完成全年的家具、设备及大宗物资的采购任务。强化和规范贵重仪器设备的验收程序。

10、加强公用房屋的管理，对公用房屋使用情况进行一次全面的检查，并根据学校教学、办公需要对公用房屋进行合理的调整。

11、监督做好全校对外出租房的使用管理及租金上交工作。
12、继续做好职工住房调整后补交款、办理过户（房产证）等后续工作。
13、加强国资处网页管理工作，不断充实网页内容，按时发布各项信息。

14、做好学校和校办企业的产权登记和各项统计报表的上报工作。
15、加强无形资产使用的监督管理工作。按照管理办法要求，健全学校无形资产管理体系，做好有关统计、登记等管理工作。
16、加强对校办企业经营状况的考核，签订年度经营责任书，保证校办企业资产的保值增值。
17、加强《公司法》的学习，到兄弟院校进行学习和调研，进一步探索和实践校办企业改革的新方法和新思路，促进校办企业健康发展。
18、完成领导交办的其它工作。
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