关于全面开展资产清查工作的通知

各单位：

根据财政部《关于开展全国行政事业单位资产清查工作的通知》（财办｛2006｝51号）要求，和省财政厅《关于开展全省行政事业单位资产清查工作的通知》（鲁财字〔2007〕7号）及省教育厅《关于开展资产清查工作的通知》（鲁教财字［2007］2号）精神，2007年4月20日前将对全省行政事业单位进行全面的资产清查，此次清查共分为单位自查、汇总审计、检查复核、建章立制四个环节。我校成立了以仪垂杰校长为组长，朱申红助理为副组长，国资、校办、财务、审计、监察、基建、图书、科技等部门负责人参加的资产清查工作领导小组，资产清查办公室设在国资处，负责资产清查的日常工作，于2007年2月开始在全校范围内开展资产清查工作。

一、具体内容：

1、单位基本情况清理内容：对单位全称、组织机构代码、单位户数、单位性质、隶属关系、人员编制、实有人员和人员结构进行清查。

2、固定资产清查：（1）各单位对所属的固定资产，在统一的时间进行实地盘点，以帐对物，以物对帐，确定盘盈或者盘亏数额，并查明原因，按统一的清查表格（见国资处下载专区），由单位领导签字、盖章。 （2）清查资产明细帐与财务帐及资产卡片帐，（3）检查房屋产权证及车辆运营证等权属证明文件，明确权属
3、财务清查：内容：（1）对现金、银行账户、应收款项及应收票据、事业基金、结余、应交税金及其它负债科目以及无形资产的全面核实和清理；（2）对外投资、抵押、担保及收益的情况核对和清理，（3）对清查出的各项损益、呆帐、坏帐损失写出原因说明，并提供相关的有效证据。

二、具体要求：

1.各单位要认真组织人员，进行资产清查工作，不能走过场，确保清查结果的真实性，完整性，合法性。

2.对清查出来的各类资产的盘盈、盘亏（含被盗资产）或者报废以及资金损溢（呆帐、坏帐等）要认真核实，查明原因，分清责任，写出说明并提供有效的证据和处理建议。
3.所有上报的数据都要做到有据可查。

三、说明

1.所有的清查基准日均为2006年12月31日

2.2007年3月15日前将所有的清查材料整理好，并填好表格，报送国资处。

                            国有资产管理处

                             2007 年2月
附件：
青岛理工大学关于成立资产清查工作领导小组的通知
各部门、单位：

根据财政部《关于开展全国行政事业单位资产清查工作的通知》（财办｛2006｝51号）要求，和省财政厅《关于开展全省行政事业单位资产清查工作的通知》（鲁财字〔2007〕7号）及省教育厅《关于开展资产清查工作的通知》（鲁教财字［2007］2号）精神，为了全面、深入的落实好本次资产清查工作，经研究决定，成立我校资产清查工作领导小组，办公室设在国有资产管理处，负责资产清查的日常工作。
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